
北京市政府采购电子卖场交易规则

（试行）

第一章 概述

第一条 为进一步规范北京市政府采购电子卖场（以下简称

“电子卖场”）交易行为，制定本规则。

第二条 本规则适用于通过电子卖场进行交易的采购人和供

应商。

第二章 定义

第三条 电子卖场：是指依托互联网，利用云计算、大数据等

技术，实现网上交易和动态监管的公共服务平台，采购方式

包括直购、电子反拍、在线询价等。

第四条 采购人：是指北京市各级国家机关、事业单位、团体

组织以及经北京市财政局允许同意进入电子卖场组织实施

采购活动的采购单位。

第五条 供应商：是指在电子卖场完成进驻且通过电子卖场向

采购人提供货物或服务的法人、其他组织或者自然人。

第六条 直购：是指采购人直接选择电子卖场上架的商品并下

达直购订单，供应商确认订单并供货的交易方式。



第七条 电子反拍：是指采购人直接选择在电子卖场上架的商

品，发布电子反拍公告，在规定的时间内符合公告内容的供

应商自愿参与报价，按照报价最低原则成交的交易方式。

第八条 在线询价：是指采购人自行拟定采购需求，发布在线

询价公告，在规定的时间内，符合公告内容的供应商自愿参

与报价，按照采购人选择的结果成交的交易方式。

第三章 直购交易规则

第九条 挑选商品。采购人在电子卖场挑选符合需求的商品并

调整采购数量加入采购车。

第十条 提交订单。采购人确认商品、收货地址、发票等信息，

提交订单并发送给供应商。

第十一条 确认订单。供应商应在收到采购人提交的订单后确

认订单。供应商不得擅自取消订单。

第十二条 结算单签订。系统自动根据订单内品牌、型号、价

格、数量、交货期限等内容生成结算单。

第四章 电子反拍交易规则

第十三条 采购人发起电子反拍规则。



（一）采购人在电子卖场挑选符合需求的商品发起反拍。发

起电子反拍成功后，系统自动发布电子反拍需求公告；

（二）适用电子反拍的商品：在电子卖场协议供货专区上架

且至少三家经销商报价的商品适用于电子反拍；

（三）报价截止时间设置：采购人发起电子反拍时根据实际

需求设置报价截至时间，设置的报价截止时间距离发起电子

反拍时间不得低于 48 小时。

第十四条 供应商报价规则。

（一）供应商参与电子反拍的资格：采购人发起电子反拍时

选择的商品下有报价的经销商可参与该项电子反拍单；

（二）供应商报价时间：供应商可在电子反拍需求公告发布

至报价截止时间内进行报价；

（三）在报价截止时间前，供应商可以多轮次报价；

（四）供应商每次报价相对于最新排名单价的降价幅度需不

低于采购人设置的单价降幅，且报价不得高于对该款商品的

代理价和采购人预算单价；

（五）在报价截止时间前，供应商的最后一次报价为该供应

商的最终报价。

第十五条 电子反拍成交规则

(一) 报价时间截止后，参加报价的供应商有 3 家及以上，

系统按照各供应商最终报价由低到高排序，报价最低的供应

商为成交供应商，系统自动发布成交公告；



(二) 如电子反拍满足上述成交规则，报价最低的供应商需

在报价截止时间后 24 小时内确认订单，供应商不得无故放

弃或不确认订单。如供应商未在规定时间内确认订单，且采

购人选择顺延成交时，最终报价第二低的供应商为成交供应

商，系统自动发布变更公告。

第十六条 电子反拍废标规则。

电子反拍单满足以下情况之一的，电子反拍废标，系统自动

发布废标公告。

(一) 报价截止时间内，参与报价的供应商不足 3 家；

(二) 成交供应商放弃成交且采购人选择废标。

(三) 已顺延成交的供应商放弃成交或24小时内未确认订单。

第十七条 结算单签订。系统自动根据订单内品牌、型号、

价格、数量、交货期限等内容生成结算单。

第五章 在线询价交易规则

第十八条 采购人发起在线询价规则。

(一) 采购人在电子卖场通过自行拟定询价需求的方式发起

在线询价，采购人可选择公开询价和定向询价两种在线询价

方式。在线询价需求发起成功后，系统自动发布在线询价需

求公告；



(二) 公开询价：采购人在发起询价时无需选择供应商范围，

具有该询价单参与资格的供应商均可参与；

(三) 定向询价：采购人在具有该询价单参与资格的供应商

范围内选择有限的 3 家及以上供应商参与在线询价；

(四) 适用在线询价的品目：采购人可选择集采目录内的办

公设备类、办公家具类品目或集采目录外的防疫物资专区品

目一个或多个货物类品目构建商品清单，发起在线询价；

(五) 参考品牌：采购人可对每款产品填写一个参考品牌，

如品目为集采目录内的办公设备类品目，参考品牌需在该品

目中标品牌范围内；

(六) 报价截止时间设置：采购人发起在线询价时根据实际

需求设置报价截止时间，设置的报价截止时间距离发起在线

询价时间不得低于 72 小时。

第十九条 供应商报价规则。

(一) 供应商参与公开询价资格：供应商具有该询价单内所

有品目的代理权（每个品目有任一厂商代理权即可）可参与

该在线询价；

(二) 供应商在定向询价供应商选择范围的资格：供应商具

有该询价单内所有品目的代理权（每个品目有任一厂商代理

权即可）可在该定向询价采购人的选择范围中；

(三) 供应商报价时间：供应商可在在线询价需求公告发布

之时起，至报价截止时间前可进行报价；



(四) 在报价截止时间前，供应商可以修改报价信息；

(五) 响应品牌：供应商响应的所有商品的品牌可不在采购

人填写的参考品牌范围内，但如品目为办公设备类品目，必

须为响应商品所在品目的中标品牌范围内；

(六) 节能环保产品要求：强制节能品目内供应商所响应的

商品须具有有效期内的《中国节能产品认证证书》；如勾选

商品为环保产品，须具有有效期内的《中国环境标志产品认

证证书》；

(七) 中小企业优惠：如采购人发起询价时生产企业规模选

择了仅限中小微企业或仅限小微企业，即该询价项目专门面

向中小微企业或小微企业采购，供应商所响应的所有商品均

需符合中小企业扶持政策的要求并上传《中小企业声明函》；

如采购人发起询价时生产企业规模未选择仅限中小微企业

或仅限小微企业，供应商响应的所有商品均为小型或微型企

业生产且上传《中小企业声明函》时系统自动给予 10%的报

价扣除（2022 年 7 月 1 日起，报价扣除比例调整为 20%），

用扣除后的价格进行询价结果排名。

第二十条 询价结果确定规则。

报价时间截止后，如参加报价的供应商有 3 家及以上，

系统按照各供应商排名价由低到高排序，采购人应当确定满

足询价需求全部实质性要求且排名价最低的供应商为成交

供应商。如未选择排名价最低的供应商需填写说明并上传证



明文件，且填写的说明会在结果公告中公示。选择成交供应

商后，成交供应商需 48 小时内确认订单，供应商不得无故

不确认订单。

(一) 成交供应商如在 48 小时内未确认订单，采购人可对成

交结果重新确定，可选择未确认供应商在内的供应商其中一

家成交或废标；

(二) 成交供应商确认订单前，可以与采购人协商后取消订

单，采购人可对成交结果重新确定，可选择取消订单供应商

以外的供应商其中一家成交或废标。

第二十一条 在线询价成交规则。

采购人选择成交供应商后，成交供应商需在 48 小时内

确认订单，在线询价成交，系统自动发布成交公告。

第二十二条 在线询价废标规则。

在线询价单满足以下情况之一的，在线询价废标，系统

自动发布废标公告。

(一) 报价截止时间内，参与报价的供应商不足 3 家；

(二) 采购人对响应结果选择废标。

第二十三条 结算单签订。系统自动根据订单内品牌、型号、

价格、数量、交货期限等内容生成结算单。

第六章 定点服务询价交易规则



第二十四条 采购人发起定点服务询价规则。

(一) 采购人在电子卖场通过自行拟定定点服务询价需求的

方式发起定点服务询价，采购人可选择一家供应商报价和多

家供应商报价两种方式。

(二) 自选一家供应商报价模式：采购人在发起定点服务询

价时，在该定点服务询价单所选分类已发布定点服务信息的

供应商中选择一家供应商，只有该供应商可参与该定点服务

询价报价；

(三) 自选或抽取多家供应商报价模式：采购人在发起定点

服务询价时，在该定点服务询价单所选分类已发布定点服务

信息的自选或抽取至少三家家供应商，自选或抽取的供应商

可参与该定点服务询价报价；

(四) 供应商报价时长设置：采购人发起定点服务询价需求

时根据实际需求设置报价时长，设置的报价时长不得低于 48

小时。

第二十五条 供应商报价规则。

(一) 供应商在定点服务询价供应商选择范围的资格：供应

商在该定点服务询价单所选分类已发布并上架定点服务信

息可在该定点服务询价采购人的选择范围中；

(二) 供应商报价时间：供应商可在定点服务询价需求发布

之时起，至采购人选择的报价时长截止时间内响应报价；

(三) 在报价截止时间前，供应商可以修改报价信息；



第二十六条 定点服务询价结果确定规则。

报价时间截止后，如参加报价的供应商有 1 家及以上，

系统按照各供应商报价由低到高排序，采购人应当确定满足

定点服务询价需求全部实质性要求且排名价最低的供应商

为成交供应商。如未选择排名价最低的供应商需填写说明并

上传证明文件。

第七章 附则

第二十七条 本规则由电子卖场负责解释。

第二十八条 北京市财政局可根据国家法律、法规、规章变

化及维护平台秩序、保护用户合法权益需要，适时修订本规

则。
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